ROCZNY PLAN PRACY

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
NA ROK 2023/2024

PRACA ADMINISTRACYJNA

RODZAJ ZAJEC

TERMIN WYKONANIA

ODPOWIEDZIALNI

1.Biezace prowadzenie
dziennika biblioteki szkolnej
2. Prowadzenie ksiegi
inwentarza: gtdéwnego,
ubytkow, zbiorow
specjalnych, podrgcznikow
3.Statystyka dzienna,
miesi¢czna, prowadzenie
rejestru odwiedzin
4.0pracowywanie odwiedzin
biblioteki

5.Systematyczna dekoracja
biblioteki i korytarza
6.Wybor aktywu

IX 2023-V1 2024

IX 2023- VI 2024

IX 2023 - VI 2024

IX 2023- V1 2024

IX 2023 - VI 2024

nauczyciel biblioteki
M. Binkowska
A. Sadkowska

bibliotecznego, DKK 1X 2023
1 PRACA PEDAGOGICZNA
1.Przysposobienie IX 2023 — VI 2024 M. Binkowska

czytelniczo-informacyjne

kl. 1-VI11- wybrane elementy
Sciezki czytelniczo-
medialnej- realizacja wedtug
potrzeb

2.Ksztattowanie preferencji
czytelniczych, umiej¢tnosci

i nawyku samodzielnego
korzystania ze zrodet
informacji

- fachowa pomoc uczniom
uczestnikom konkursow,
olimpiad

- doskonalenie kultury stowa
1jezyka

- pomoc dydaktyczna
uczniom

A. Sadkowska
M. Binkowska




- prowadzenie rozmow
indywidualnych i
zbiorowych - nowosci
wydawnicze, formy przekazu
informacji werbalnej,
niewerbalnej
- wystawki ksigzek :
literatura popularno-
naukowa, obyczajowa,
historyczna, lektury
- organizowanie konkursow :
literackich,
tematycznych,
okoliczno$ciowych:
a) konkurs plastyczny
kl.2 -3
,» Najtadniejsza
zaktadka do ksigzki”
b) konkurs literacki szkolny
Kl. 4
,» T worczo$¢ wybranego
poety, pisarza”
) Dni Kultury Ksigzki i
Prasy-wystawka,
Swiatowy Dzien Ksigzki
3.Aktywizowanie uczniow do
pracy ze stowem
drukowanym oraz innymi
formami przekazu
i dokumentami
bibliotecznymi
4.0rganizowanie imprez
czytelniczych
5.Gromadzenie materiatow
bibliotecznych dotyczacych
Bochni i regionu oraz Patrona
Szkoty
6.Fachowe porady w
wyborach czytelniczych
7.Rozw0j kultury 1 edukacji
czytelniczej
8.Zajecia Kotka
Bibliotecznego :
poetyckie, recytatorskie,
prozatorskie, plastyczne,
biblioterapeutyczne,
DKK
9. Pracaw ICIM
10.NPRC - realizacja
programu

X 2023

1 2024

IV -V 2024

IX 2023 -V1 2024

IX 2023 - VI 2024

IX 2023 - VI 2024

IX 2023 - VI 2024

IX 2023 - VI 2024

IX 2023 — VI 2024

IX 2023 - VI 2024
IX 2023 - VI 2024

M. Binkowska

M. Binkowska

M. Binkowska
A. Sadkowska

A.Sadkowska
M. Binkowska

M. Binkowska
A. Sadkowska

M. Binkowska

A. Sadkowska




11 WARSZTAT SLUZBY INFORMATYCZNEJ

1.Aktualizacja i uzupetnianie | 1X 2023 — V12024 A. Sadkowska
ksiggozbioru wg. UKD M. Binkowska
2.Wykreslanie ubytkow

3.Aktualizowanie i
opracowywanie teczek
tematycznych
4.Ewidencja prenumeraty
czasopism metodycznych
5.Komputeryzacja

ksiegozbioru

IV GROMADZENIE ZBIOROW
1.Pozyskiwanie ksigzek, IX 2023 - VI 2024 M. Binkowska
broszur, wydawnictw A. Sadkowska

informacyjnych-kupno,
przydzial, dary
2.Systematyczna selekcja i
uzupeltnianie zbiorow
3.Konserwacja ksiggozbioru
(oprawa, klejenie)
4.Prenumerata czasopism
metodycznych

5.Praca we wlasnym zakresie
zwigzana z wykonywaniem
pomocy bibliotecznych i

dydaktycznych

\% OPRACOWYWANIE ZBIOROW
1.Biezace prowadzenie i IX 2023 - VI 2024 M. Binkowska
opracowywanie inwentarza A. Sadkowska

gléwnego, ubytkéw zbiorow
specjalnych, podrgcznikow
2.0pracowywanie
dokumentow:

klasyfikacja, katalogowanie,
pieczetowanie

3.Korelacja wartos$ci
ksiggozbioru biblioteki z
ewidencjg ksiggowosci
4.0Opracowanie dowodu
wplywow 1 ubytkow
5.Zaktadanie kart ksigzek i
czytelnikow




VI

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

1.Aktualizacja kart
czytelnikow 1 ksigzek
2.Statystyka dzienna,
miesi¢czna, semestralna i
roczna

IX 2023 - VI 2024

M. Binkowska
A. Sadkowska

3.Zaktadanie kart 112024 M. Binkowska
czytelnikow kl. 1

VII WSPOLPRACA Z NAUCZYCIELAMI
1.Biezaca informacja IX 2023 - VI 2024 M. Binkowska

nauczycieli o nowosciach
czytelniczych,
wydawniczych, czytelnictwa
2.Realizacja dezyderatow
nauczycieli
3.Wspotpraca z
nauczycielami ;
- organizowanie konkursow
- praca w zespotach
przedmiotowych

A. Sadkowska

VIII

ZAWODOWE

SAMOKSZTALCENIE I DOSKONALENIE

1. Doskonalenie wlasnego
warsztatu pracy

2. Wspolpraca nauczyciela
biblioteki z MDK, MBP,
Muzeum, Biblioteka I LO,
bibliotekami szkot
podstawowych, Biblioteka
Pedagogiczng

IX 2023- V1 2024

M. Binkowska
A. Sadkowska

n -1 biblioteki
mgr Anna Sadkowska
mgr Marta Binkowska




